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Beslutad av

Rutin vid bifogande av fil i fristdende meddelanden i
Prator i landstinget S6rmland

Medicinsk dokumentation ska skickas genom att bifoga fil 1 Prator i ett
fristaende meddelande. Medlandet riktas till en specifik enhet hos mottagaren
oavsett om halso- och sjukvarden ges av hemsjukvard i ordinart boende, pa
korttidsboende eller sérskilt boende.

Huvudregeln #r att information som kommunen kan lidsa via NPO bifogas
inte. Detta innebér att endast foljande bifogas via fristaende meddelandemed.

Fran Slutenvard
e Uppdrag hemsjukvard
e Lakemedelslista, av ldkare verkstélld, bifogas alltid da patienten har

hemsjukvard » Labbestillning, skickas nar provtagning ska ske 1
hemmet

Fran Oppenvérd
e Uppdrag hemsjukvard
e Lakemedelslista, av ldkare verkstélld, bifogas alltid da patienten har
hemsjukvard.
e Labbestillning, skickas nér provtagning ska ske i hemmet

e Specifika behandlingsplaner ex. KOL-plan, EyeDoc
e Waranordination, enligt separat rutin pa AK-mottagningarna Journalia

Gor sa héar i NCS Cross for Uppdrag hemsjukvard och
Lakemedelslista

Windows 10
1. Byt standardskrivare 1 datorn till "Microsoft Print to PDF"

Windows 7
1. Byt standardskrivare i datorn till "PDF Creator"

Nasta steg i bada Windowsversionerna
2. Klicka pa "Patient" " Skriv ut" "Journal”
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10)
. Vélj anteckning Uppdrag hemsjukvard/medicinlista "OK"
. Ange mottagare av kopia
. Tryck pa "OK"
. D6p dokumentet

. "Spara"
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. Valj att spara i mapp "Prator" pa skrivbordet. (Verksamheten ansvarar
sjalv for att skapa en mapp

Gor sa har i NCS Cross for labbestéllning

Windows 10
1. Byt standardskrivare 1 datorn till "Microsoft Print to PDF"

Windows 7
|. Byt standardskrivare i datorn till "PDF Creator"

Nasta steg i bada Windowsversionerna

2. Klicka pa "Remisser" — Labb"- "Bestallning"
Vilj bestéllning om fler finns

Klicka "OK"

Labbestéllning 6ppnas, klicka pa "Utskrift"
Dop Dokumentet

"Spara"

Labbestéllning visas igen, "Avbryt"
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Gor sa héar i NCS Cross for ett EyeDoc dokument
(tex: behandlingsplan KOL)

Windows 10

1. Byt standardskrivare 1 datorn till "Microsoft Print to PDF"
Windows 7

l. Byt standardskrivare i datorn till " PDF Creator"

Nasta steg i bada Windowsversionerna

2. Vilj "EyeDoc Aktuell patientens drenden"

3. Vilj dokument (tex. Kol behandlingsplan)

4. Klicka pé "Skriv ut"

5. Meny skriv ut 6ppnas, klicka pa "Skriv ut"
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6. Dop dokumentet
7. "Spara"

OBS!
Om patienten har "Uppmarksamhetsinformationssymbolen" tind, skrivs dven
uppmaérksamhetsinformation ut som en journalkopia. Detta innebér att man
maste spara tva ganger.
e Dop forsta dokumentet som da dr uppmérksamhetsinformationen - ska
inte bifogas
e Spara dokument tva, som da ar "Uppdrag hemsjukvard" med ett annat
filnamn

GoOr sa har i Prator

e Skapa "Fristaende meddelande" genom att klicka pa "Skapa".
Vilj "Fristaende meddelande"

e Ange patientens personnummer

e Ange "Samtycke"

e Ange "Amne" och skriv i meddelanderutan vad som bifogas

e Klicka pa "Bifoga fil" och hamta aktuell fil/filer fran skrivbordet
Observera att valet "Alla filer" &r valt 1 rutan till hoger om rutan f6r
filnamn

Filmarmn:

Vilj mottagande enhet

Kontrollera ater att du har ratt patient
Kontrollera att du bifogat ratt filer
Kontrollera noga att du valt ritt mottagande enhet
e Skicka
Direkt efter att meddelande skickats 1 Prator ska den sparade filen tas
bort frdn mappen pa skrivbordet och frdn datorns papperskorg

Mottagande av dokument = Efter att eventuella bifogade filer skrivits ut
ska bilagor tas bort 1 Prator.

e Markera bilagan och klicka pa "Ta bort".

Efter att en bilaga tagits bort finns bilagans namn kvar (6verstruken) sa att det
framgar vad som har skickats. Bilagan kan dock inte langre 6ppnas.

Det fristaende meddelandet syns i mottagarnas vy "Fristaende". Du kan se din
enhets skickade meddelanden 1 vyn "Skickade”.
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