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Inledning

Region Sormland har en digital ndmndadministration vilket innebar att
kallelser och protokoll med tillhérande handlingar distribueras och
publiceras digitalt. Regionen tillhandahaller IT-utrustning till de
fortroendevalda for att underlétta och mojliggdra uppdraget.

Riktlinjen syftar till att skapa tydlighet gdllande administrationen av IT-
utrustning och e-postadress till fortroendevalda.
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IT-utrustning

Fortroendevalda med olika uppdrag som sammanlagt motsvarar
minst 40 procent
Fortroendevalda med olika uppdrag som sammanlagt motsvarar minst 40
procent av referensarvodet erbjuds foljande IT-utrustning av regionen:

e Surfplatta med mobilt bredband

e Birbar dator med Microsoft 365 (utdkad version)

e Mobiltelefon med standardabonnemang

e Ovrig IT- utrustning enligt standardutbud for datorarbetsplats

Fortroendevalda med olika uppdrag under 40 procent
Surfplatta utan mobilt bredband erbjuds till:
e Ledamoter och ordinarie ersittare* 1 regionfullméktige
e Ledamoter och ersittare (inklusive vice ordforande) i regionstyrelsen
och regionens nimnder

* Med ordinarie erséttare avses de personer som tillhor den 6vre tredjedelen
inom respektive partis erséttarlista. Ordinarie avrundningsregler tillimpas.

Fortroendevalda som saknar WiFi (bredband) 1 hemmet kan ans6ka om en
surfplatta med tillhdrande 16sning f6r mobil uppkoppling. Ansdkan ska
innehdlla en motiverad beskrivning av varfor annan uppkopplingsldsning
inte 4r mojlig. Beslut fattas gemensamt av regiondirektdren och
regionstyrelsens ordférande.

Uppdrag 1 andra instanser én de som ovan nimnda beréttigar inte till IT-
utrustning. Ledaméter och erséttare som viljs av en kommun eller en annan
region erbjuds inte IT-utrustning frdn Region Sérmland. Regionstyrelsens
ordforande beslutar om sadana uppdrag ska medfora rétt till utrustning for
mandatperioden. Beddmningen bor grunda sig i uppdragets omfattning och
huruvida instansen har eller avser att ha ett digitalt arbetssitt.

Politiska sekreterare som arbetar minst 40 procent
Politiska sekreterare som arbetar minst 40 procent erbjuds foljande
utrustning av regionen:

e Surfplatta utan mobilt bredband

e Birbar dator med Microsoft 365 (utdkad version)

e Mobiltelefon med standardabonnemang

e Ovrig IT- utrustning enligt standardutbud for datorarbetsplats

Politiska sekreterare som arbetar under 40 procent

Politiska sekreterare som arbetar under 40 procent erbjuds en surfplatta utan
mobilt bredband.
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E-postadresser

Samtliga fortroendevalda med uppdrag i regionfullmiktige, regionstyrelsen
och regionens nimnder/beredningar samt revisorer far en e-postadress inom
doménen regionsormland.se enligt standarden
fornamn.efternamn.politiker@regionsormland.se.

Handlingar och 6vrig information som &r knutna till det politiska
fortroendeuppdraget kommuniceras via ett system for moteshandlingar
alternativt via regionens e-post. Den fortroendevalde ansvarar for att ta del
av information som kommuniceras denna vig. E-postadresserna och
telefonnummer publiceras i regionens fortroendemannaregister som speglas
pa hemsidan. Fortroendevalda som har skyddade personuppgifter ansvarar
for att informera nimndsekreterarna om detta.

Agandeskap och finansiering

Utrustningen lamnas ut till den fortroendevalda efter att hen har valts till ett
uppdrag som enligt denna riktlinje beréttigar till IT-utrustning och den f6ljer
sedan den fortroendevalda vid byte mellan uppdrag. Region Sérmland dger
samtlig IT-utrustning. Vid behov av byte av utrustning, uppdatering eller
liknande har Region S6rmland rétt att begira att utrustning ldmnas in under
pagaende mandatperiod.

IT-utrustningen som erbjuds dr den som ingér i regionens utbud och
hanteras av regionen. Det innebdr att utrustningen ar forinstélld och
administrerad for att uppfylla krav pé sdkerhet och informationsskydd.
Installation av program eller appar sker enligt regionens riktlinjer. Det
forhéllandet att den IT-utrustning som erbjuds ar den som ingér i regionens
utbud innebdr dven att det inte dr mojligt att anvdnda en annan kommuns
eller privat IT-utrustning

Kostnaden for de fortroendevaldas IT-utrustning belastar
fortroendemannabudgeten och kostnaden for de politiska sekreterarnas 1T-
utrustning belastar respektive partis budget.

Ansvar

Fortroendevalda ansvarar for den utlimnade utrustningen under hela
lanetiden. Utrustningen ska hanteras och forvaras pa ett indamalsenligt och
sakert sétt enligt foljande:

e Utrustningen fér inte lanas ut eller overldtas till annan person.
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e Utrustningen ska endast anvéndas for arbetsrelaterade uppgifter
inom ramen for uppdraget i regionen. Privat anvindning ska
undvikas.

e Den fortroendevalde ansvarar for allt innehall som lagras i
utrustningen.

e Surfplattan ska forses med 16senkod.

e Surfplatta ska hanteras med varsamhet. Skotselrad 1 Apples
produktguide samt Villkor for anvindning av Region Sormlands
surfplatta — fortroendevalda ska f6ljas.

¢ Kontouppgifter och 16senord till system ska hanteras som
véirdehandlingar.

Borttappad eller skadad surfplatta anmals till ndmndsekretariatet. Stold av
surfplatta ska polisanmilas av anvdndaren sa snart stolden upptéckts (kopia
pa polisanmélan ldmnas till namndsekretariatet).

Den fortroendevalda kan bli dterbetalningsskyldig om det kan konstateras
att utrustningen har skadats genom oaktsamhet eller uppsétligt handlande.

Manual och support

Fortroendevalda erbjuds en manual for surfplatta i samband med
utlimnande.

Néamndsekreterare kontaktas vid problem med det mdtesadministrativa
systemet. Vid ovriga problem med IT-utrustningen kontaktas servicedesk
Region Sormland IT under ordinarie oppettider.

Aterldmning

Skulle samtliga uppdrag som berittigar IT-utrustning upphéra ska
utrustningen med medf6ljande tillbehor personligen dterlamnas till regionen
senast en ménad efter avslutat uppdrag. Vid uteblivet aterlimnande kommer
ett uppskattat restvérde att debiteras den fortroendevalde och en
polisanmélan om stold uppréttas.

Innan utrustningen aterldmnas ska surfplattan tdmmas fran eventuellt
personligt innehall och den fortroendevalde ska logga ut fran sitt Apple-ID.
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