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Inledning 
Region Sörmland har en digital nämndadministration vilket innebär att 
kallelser och protokoll med tillhörande handlingar distribueras och 
publiceras digitalt. Regionen tillhandahåller IT-utrustning till de 
förtroendevalda för att underlätta och möjliggöra uppdraget. 
 
Riktlinjen syftar till att skapa tydlighet gällande administrationen av IT-
utrustning och e-postadress till förtroendevalda. 
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IT-utrustning 

Förtroendevalda med olika uppdrag som sammanlagt motsvarar 
minst 40 procent 
Förtroendevalda med olika uppdrag som sammanlagt motsvarar minst 40 
procent av referensarvodet erbjuds följande IT-utrustning av regionen: 

• Surfplatta med mobilt bredband  
• Bärbar dator med Microsoft 365 (utökad version) 
• Mobiltelefon med standardabonnemang 
• Övrig IT- utrustning enligt standardutbud för datorarbetsplats 

Förtroendevalda med olika uppdrag under 40 procent  
Surfplatta utan mobilt bredband erbjuds till: 

• Ledamöter och ordinarie ersättare* i regionfullmäktige 
• Ledamöter och ersättare (inklusive vice ordförande) i regionstyrelsen 

och regionens nämnder  
 
* Med ordinarie ersättare avses de personer som tillhör den övre tredjedelen 
inom respektive partis ersättarlista. Ordinarie avrundningsregler tillämpas.  
 
Förtroendevalda som saknar WiFi (bredband) i hemmet kan ansöka om en 
surfplatta med tillhörande lösning för mobil uppkoppling. Ansökan ska 
innehålla en motiverad beskrivning av varför annan uppkopplingslösning 
inte är möjlig. Beslut fattas gemensamt av regiondirektören och 
regionstyrelsens ordförande. 
 
Uppdrag i andra instanser än de som ovan nämnda berättigar inte till IT-
utrustning. Ledamöter och ersättare som väljs av en kommun eller en annan 
region erbjuds inte IT-utrustning från Region Sörmland. Regionstyrelsens 
ordförande beslutar om sådana uppdrag ska medföra rätt till utrustning för 
mandatperioden. Bedömningen bör grunda sig i uppdragets omfattning och 
huruvida instansen har eller avser att ha ett digitalt arbetssätt.  

Politiska sekreterare som arbetar minst 40 procent 
Politiska sekreterare som arbetar minst 40 procent erbjuds följande 
utrustning av regionen: 

• Surfplatta utan mobilt bredband 
• Bärbar dator med Microsoft 365 (utökad version) 
• Mobiltelefon med standardabonnemang 
• Övrig IT- utrustning enligt standardutbud för datorarbetsplats 

Politiska sekreterare som arbetar under 40 procent 
Politiska sekreterare som arbetar under 40 procent erbjuds en surfplatta utan 
mobilt bredband. 
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E-postadresser 
Samtliga förtroendevalda med uppdrag i regionfullmäktige, regionstyrelsen 
och regionens nämnder/beredningar samt revisorer får en e-postadress inom 
domänen regionsormland.se enligt standarden 
förnamn.efternamn.politiker@regionsormland.se.  
 
Handlingar och övrig information som är knutna till det politiska 
förtroendeuppdraget kommuniceras via ett system för möteshandlingar 
alternativt via regionens e-post. Den förtroendevalde ansvarar för att ta del 
av information som kommuniceras denna väg. E-postadresserna och 
telefonnummer publiceras i regionens förtroendemannaregister som speglas 
på hemsidan. Förtroendevalda som har skyddade personuppgifter ansvarar 
för att informera nämndsekreterarna om detta.  

Ägandeskap och finansiering 
Utrustningen lämnas ut till den förtroendevalda efter att hen har valts till ett 
uppdrag som enligt denna riktlinje berättigar till IT-utrustning och den följer 
sedan den förtroendevalda vid byte mellan uppdrag. Region Sörmland äger 
samtlig IT-utrustning. Vid behov av byte av utrustning, uppdatering eller 
liknande har Region Sörmland rätt att begära att utrustning lämnas in under 
pågående mandatperiod. 
 
IT-utrustningen som erbjuds är den som ingår i regionens utbud och 
hanteras av regionen. Det innebär att utrustningen är förinställd och 
administrerad för att uppfylla krav på säkerhet och informationsskydd. 
Installation av program eller appar sker enligt regionens riktlinjer. Det 
förhållandet att den IT-utrustning  som erbjuds är den som ingår i regionens 
utbud innebär även att det inte är möjligt att använda en annan kommuns 
eller privat IT-utrustning 
 
Kostnaden för de förtroendevaldas IT-utrustning belastar 
förtroendemannabudgeten och kostnaden för de politiska sekreterarnas IT-
utrustning belastar respektive partis budget.  

Ansvar 
Förtroendevalda ansvarar för den utlämnade utrustningen under hela 
lånetiden. Utrustningen ska hanteras och förvaras på ett ändamålsenligt och 
säkert sätt enligt följande: 
 

• Utrustningen får inte lånas ut eller överlåtas till annan person. 

mailto:f%C3%B6rnamn.efternamn.politiker@regionsormland.se
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• Utrustningen ska endast användas för arbetsrelaterade uppgifter 
inom ramen för uppdraget i regionen. Privat användning ska 
undvikas. 

• Den förtroendevalde ansvarar för allt innehåll som lagras i 
utrustningen. 

• Surfplattan ska förses med lösenkod. 
• Surfplatta ska hanteras med varsamhet. Skötselråd i Apples 

produktguide samt Villkor för användning av Region Sörmlands 
surfplatta – förtroendevalda ska följas. 

• Kontouppgifter och lösenord till system ska hanteras som 
värdehandlingar. 

 
Borttappad eller skadad surfplatta anmäls till nämndsekretariatet. Stöld av 
surfplatta ska polisanmälas av användaren så snart stölden upptäckts (kopia 
på polisanmälan lämnas till nämndsekretariatet). 

Den förtroendevalda kan bli återbetalningsskyldig om det kan konstateras 
att utrustningen har skadats genom oaktsamhet eller uppsåtligt handlande. 

Manual och support 
Förtroendevalda erbjuds en manual för surfplatta i samband med 
utlämnande. 
 
Nämndsekreterare kontaktas vid problem med det mötesadministrativa 
systemet. Vid övriga problem med IT-utrustningen kontaktas servicedesk 
Region Sörmland IT under ordinarie öppettider. 

Återlämning 
Skulle samtliga uppdrag som berättigar IT-utrustning upphöra ska 
utrustningen med medföljande tillbehör personligen återlämnas till regionen 
senast en månad efter avslutat uppdrag. Vid uteblivet återlämnande kommer 
ett uppskattat restvärde att debiteras den förtroendevalde och en 
polisanmälan om stöld upprättas. 
 
Innan utrustningen återlämnas ska surfplattan tömmas från eventuellt 
personligt innehåll och den förtroendevalde ska logga ut från sitt Apple-ID. 


